
क्र. सॊ. काभको विियण
सम्फन्धधत 

ऩदाधधकायी / कभमचायी
काभ य सम्ऩादन 
गनम राग्ने सभम

आिश्मक कागजात राग्ने दस्तयु

१) धनिेदन ऩत्र य नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ 
२) जग्गाधनी प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
३) नाऩी नक्सा
५) जग्गाधनीरे सनाखत गयेको कागजात
४) चार ुआ. ि. सम्भको एकीकृत सम्ऩन्ि कय धतयेको यधसदको वप्रधतधरवऩ 
५) जग्गाधनीको स्िीकृधतको सनाखत गनुम ऩने

२ धमावमक पैसरा उऩाध्मऺ ३५ ददनधबत्र १) आिश्मक प्रकृमा ऩगेुभा धभराऩत्र गनम दफैु ऩऺको उऩन्स्थधत हनु ुऩने
१) धभराऩत्र गनम दफैु ऩऺको सॊमकु्त धनिेदन य नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩहरु
२) विषमसॉग सम्फन्धधत अधम कागजातहरु
१) तोवकएको ढाॉचाभा धनिेदन
२)  सॊस्थाऩक शेमयधनी -कम्तीभा २५ जना_ को नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩहरु
३) सहकायी प्रस्तावित विधनमभ
४) सहकायी खोल्न बएको बेरा, फैठकको धनणममको प्रधतधरवऩ
५) सम्फन्धधत िडा कामामरमको धसपारयश 
१) सम्फन्धधत व्मन्क्तको धनिेदन ऩत्र य नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
२) जग्गाधनी प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ 
३) नाऩी नक्सा
४) सम्फन्धधत िडा कामामरमको धसपारयश सवहत अधम कागजातहरु
१) तोवकएको ढाॉचाभा धनिेदन ऩत्र य नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
२) सम्फन्धधत जग्गा धनीहरुको नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
३) व्मिसामको नाभ य गरयने कायोफायको विियण
४) सॊमकु्त िा बाडाभा बए भधजयुीनाभाको प्रधतधरवऩ
५) सम्फन्धधत धनकामभा दताम गयेको ऩत्रको र अनुमति पत्रको प्रतिलऱपप
६) खानी स्कीभ विियण

७) नफीकयणको हकभा चार ुआ. ि. सम्भको एवककृत सम्ऩन्ि कय धतयेको यधसदको प्रधतधरवऩ य दताम प्रभाणऩत्र

८) आिश्मकता अनसुाय िडा  कामामरमको सजमधभन भचुलु्का
९) सम्फन्धधत िडा कामामरमको धसपारयश
१०) सजमधभन भचुलु्का
१) तोवकएको ढाॊचाभा धनिेदन य नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
२) वपल्डफकुको प्रधतधरवऩ
३) साधफक यधसदको प्रधतधरवऩ
४) नाता प्रभन्णत, मतृ्यु दिता र जग्गा धनी प्रभाण ऩजुामका प्रधतधरवऩहरु
५) एकबधदा फढी हकदाय बएभा भञ्जुयीनाभा
६) िडा कामामरमफाट वकटानीसाथ सजमधभन भचुलु्का सवहतको धसपारयश
१) सम्फन्धधत व्मन्क्तको धनिेदन य नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
२) जग्गाधनी प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ 
३) सम्फन्धधत िडा कामामरमको धसपारयश
१) सम्फन्धधत व्मन्क्तको धनिेदन य नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
२) जग्गाधनी प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ 
३) सम्फन्धधत िडा कामामरमको धसपारयश

गल्छी गाउॉऩाधरकारे 
आधथमक ऐनभा तोके 

फभोन्जभ

गल्छी गाउॉऩाधरकारे 
आधथमक ऐनभा तोके 

फभोन्जभ

काठ कटान, न्चयान,ढुिानी स्िीकृधत -आफ्नै धनजी जग्गाको) धसपारयश सम्फन्धधत कभमचायी ५ ददनधबत्र

९ काठ कटान स्िीकृधत -आफ्नै धनजी जग्गाको) धसपारयश सम्फन्धधत कभमचायी ५ ददनधबत्र

५ जग्गाको रगत कट्टा  धसपारयश सम्फन्धधत कभमचायी ७ ददनधबत्र

७ छुट जग्गा दताम नाभसायी धसपारयश सम्फन्धधत कभमचायी ७ ददनधबत्र

८

६ खानीजधम िस्तकुो उत्खनन ्तथा धफक्री दताम अनभुधत य नफीकयण सम्फन्धधत कभमचायी १५ ददनधबत्र

गल्छी गाउॉऩाधरका

गाउॉ काममऩाधरकाको कामामरम
फैयेनी, धाददङ

३ नॊ. प्रदेश, नेऩार

नागरयक फडाऩत्र
गल्छी गाउॉ काममऩाधरकाको कामामरमफाट नागरयकराइम प्रदान गरयने सेिा सवुिधाहरु

सहकायी दताम सम्फन्धधत कभमचायी ७ ददनधबत्र

१ नेऩार सयकायको नाभभा फाटो कामभ धसपारयश अध्मऺ सोही ददन

३ धभराऩत्र कागज/उजयुी दताम सम्फन्धधत कभमचायी सोही ददन

४



क्र. सॊ. काभको विियण
सम्फन्धधत 

ऩदाधधकायी / कभमचायी
काभ य सम्ऩादन 
गनम राग्ने सभम

आिश्मक कागजात राग्ने दस्तयु

१) सम्फन्धधत व्मन्क्तको धनिेदन य नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
२)  ऩेधसन ऩट्टाको प्रधतधरवऩ 
३) सम्फन्धधत िडा कामामरमको धसपारयश सवहतका अधम कागजातहरु
१) धनिेदन ऩत्र य नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ

२) सॊस्थाको नफीकयण सवहतको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ एिॊ विधानको प्रधतधरवऩ िा धनमभािरीको प्रधतधरवऩ

३) फहारभा बए सम्झौता ऩत्र प्रधतधरवऩ य फहार कय धतयेको यधसदको प्रधतधरवऩ
४) सजमधभन भचुलु्का
१) तोवकएको ढाॉचाभा धनिेदन य नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
२) विधान िा धनमभािरी
३) ऩदाधधकायीहरुको नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
४) सॊस्था खोल्न बएको बेरा य फैठकको धनणममको प्रधतधरवऩ
५) सॊस्था बाडाभा फस्ने बए सम्झौता ऩत्र य फहार कय धतयेको यधसद/नधतयेका बए धतनुम ऩने
६) सॊस्था आफ्नो घयभा फस्ने बए सो को जग्गाधनी प्रभाणऩजुाम य  नक्सा ऩास प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ

७) चार ुआ. ि. सम्भको एकीकृत सम्ऩन्ि कय धतयेको यधसदको प्रधतधरवऩ
८) सम्फन्धधत िडा कामामरमको धसपारयश
१) व्मिसाम सञ्चारनको राधग धनिेदन ऩत्र  य नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ

२)  विदेशीको हकभा याहदानीको प्रभान्णत प्रधतधरवऩ िा सम्फन्धधत दतुािासको धनजको ऩरयचम खलु्ने धसपारयश ऩत्र

३) आफ्नै घय िा जग्गाभा व्मिसाम सञ्चारन गने बए रारऩजुामको प्रधतधरवऩ साथै चार ुआ.ि. सम्भ एवककृत सम्ऩन्ि कय धतयेको यधसदको प्रधतधरवऩ

४) बाडाभा फसेको बए घय धनीको िा जग्गाको रारऩजुामको प्रधतधरवऩ, नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ, चार ुआ. ि. सम्भको एवककृत सम्ऩन्ि कय धतयेको यधसदको प्रधतधरवऩ य 
बाडाभा धरने सम्फधधी सम्झौताको प्रधतधरवऩ

५)  भददया फेचधफखन गने होटर व्मिसामीको हकभा अधत शलु्क दताम प्रभाणऩत्र (चार ुआ. ि. सम्भ नफीकयण गरयएको)

६) ऩासऩोटम साइमजको २ प्रधत पोटो

९) स्थानीम तहको नाभभा दताम नगयी प्मान िा अधम धनकामभा दताम गयी व्मिसाम दताम गयेको हकभा प्मान दताम िा  अधम धनकामफाट जायी गयेको व्मिसाम प्रभाणको प्रभान्णत प्रधतधरवऩ

१०) धनभामण व्मिसामी, वपयवपये, फारिुा खानीको हकभा भाधथ उल्रेन्खत फाहेक थऩ स्थानीम कानून फभोन्जभका कागजातहरु

११) सम्फन्धधत िडा कामामरमको धसपारयश
१२) सजमधभन भचुलु्का ऩेश गनुम ऩयेभा
१) व्मिसाम नफीकयणको धनिेदन ऩत्र य नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
२) व्मिसाम दताम प्रभाणऩत्रको सक्कर
३) कय चकु्ताको प्रधतधरवऩ
४) अधमत्र कतै दताम नबएको व्मिसामको हकभा चायै तपम का सधधमायहरुको भचुलु्का
५) आफ्नै घय बए चार ुआ.ि. सम्भ एवककृत सम्ऩन्ि कय धतयेको यधसदको प्रधतधरवऩ

६) बाडाभा फसेको बए घय धनीको िा जग्गाको रारऩजुामको प्रधतधरवऩ, नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ, चतऱु आ. व. सम्मको एकककृि सम्पपि कर तिरेको रलसदको प्रतिलऱपप र 
भतडतमत लऱने सम्बन्धि सम्झौितको प्रतिलऱपप
७) सम्फन्धधत िडा कामामरमको धसपारयश
१) व्मिसाम सञ्चारनको राधग धनिेदन ऩत्र य नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ

२)  अधमत्र दताम बै सकेको व्मिसामीको हकभा घयेरभुा दताम बएको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ, भ्यतट र प्यतन दिता प्रमतणपत्रको प्रतिलऱपप र कर चकु्ितको प्रतिलऱपप ऱगतयिकत 
कतगजतिहरु
३) इजाजतऩत्र दतामको प्रधतधरवऩ 

४) आफ्नै घय िा जग्गाभा व्मिसाम सञ्चारन गने बए रारऩजुामको प्रधतधरवऩ साथै चार ुआ.ि. सम्भ एवककृत सम्ऩन्ि कय धतयेको यधसदको प्रधतधरवऩ

५) बाडाभा फसेको बए घय धनीको िा जग्गाको रारऩजुामको प्रधतधरवऩ, नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ, चतऱु आ. व. सम्मको एकककृि सम्पपि कर तिरेको रलसदको प्रतिलऱपप र 
भतडतमत लऱने सम्बन्धि सम्झौितको प्रतिलऱपप

६) भेकाधनकर इन्धजधनमयको धसपारयश
७) प्राविधधक, प्रशतसनकत कतया गन ेकमाचतरीको प्रधतिेदन
८)  प्रोप्रयाइटयको पोटो २ प्रधत

गल्छी गाउॉऩाधरकारे 
आधथमक ऐनभा तोके 

फभोन्जभ

गल्छी गाउॉऩाधरकारे 
आधथमक ऐनभा तोके 

फभोन्जभ

गल्छी गाउॉऩाधरकारे 
आधथमक ऐनभा तोके 

फभोन्जभ

१४ व्मिसाम नफीकयण सम्फन्धधत कभमचायी ३ ददनधबत्र

१५ ‘‘घ’’ िगमको धनभामण व्मिसामी प्रभाणऩत्र जायी गनम सम्फन्धधत कभमचायीहरु १५ ददनधबत्र

१२ सॊघ सॊस्था/क्रफ खोल्न इजाजत सम्फन्धधत कभमचायी १५ ददनधबत्र

१३ नमाॉ व्मिसाम दताम सम्फन्धधत कभमचायी १५ ददनधबत्र

१० ऩेधसन सम्फधधी धसपारयश सम्फन्धधत कभमचायी ३ ददनधबत्र

११ सॊस्थागत सॊयऺक धसपारयश सम्फन्धधत कभमचायी ७ ददनधबत्र
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१) उद्योग ठाउॉसायीको धनिेदन य नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
२) उद्योग दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
३) स्थानीम तहका नाभभा नफीकयण सवहतको व्मिसाम दताम प्रभाणऩत्र
४) आफ्नै घय बए चार ुआ. ि. सम्भको एकीकृत सम्ऩन्ि कय धतयेको यधसदको प्रधतधरवऩ

५) घय फहारभा बए सम्झौता ऩत्रको प्रधतधरवऩ य फहार कय धतयेको यधसद/नधतयेको बए धतनुम ऩने

६) (स्थानीम तहको नाभ) ऺेत्रधबत्र सायी जाने बए सम्फन्धधत  िडा कामामरमको अनभुधतको धसपारयश ऩत्र

१) आफ्नो व्मिसामको विस्ततृ व्महोया सवहतको धनिेदन ऩत्र  
२) नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
३) चार ुआ.ि.सम्भको  व्मिसाम नफीकयण गयेको प्रभाण ऩत्रको सक्कर
४) चार ुआ. ि. सम्भको एकीकृत सम्ऩन्ि कय धतयेको यधसदको प्रधतधरवऩ
५)  घय फहार सम्झौता ऩत्रको प्रधतधरवऩ
६)  स्थरगत प्रधतिेदन
१) धनिेदन य जग्गा धनीको नागरयकताको प्रभाणऩत्रको  प्रधतधरवऩ
२) बिन नक्सा स्िीकृत प्रभाणऩत्र य नक्साको प्रधतधरवऩ
३) जग्गा धनी प्रभाण ऩजुामको प्रधतधरवऩ
४) चार ुआ. ि. सम्भको एकीकृत सम्ऩन्ि कय धतयेको यधसदको प्रधतधरवऩ
५) जग्गा धनी स्िमॊ उऩन्स्थत नबएभा एकाघयका ऩरयिायको नाता खलु्ने प्रभान्णत प्रधतधरवऩ

१) धनिेदन य नागरयकताको प्रभान्णत प्रधतधरवऩ
२) फहार सम्झौता ऩत्रको प्रधतधरवऩ
३) नेऩार सयकायको फहारसॉग सम्फन्धधत धनकामभा दताम गयेको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
४) चार ुआ. ि. सम्भको एकीकृत सम्ऩन्ि कय धतयेको यधसदको प्रधतधरवऩ
१) तोवकएको ढाॉचाको पभेट य नागरयकताको प्रभान्णत प्रधतधरवऩ
२) व्मिसाम दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
३) अन्घल्रो िषमको कय धतयेको यधसद
४) कायोफाय प्रभान्णत विियण/ रेखा ऩयीऺण प्रधतिेदनको प्रधतधरवऩ
१) धनिेदन य सॊस्थाको प्रभान्णत कागजातहरु
२) सम्फन्धधत स्थानीम तहभा फझुाएको व्मिसाम य अधम कयको प्रभान्णत प्रधतधरवऩ
१) नक्सा ऩासको राधग तमाय गरयएको धनिेदन ऩसु्तक 
२) नागरयकताको प्रभाणऩत्रको  प्रधतधरवऩ
३) नक्सा, ब्र ुवप्रधट
४) जग्गा धनी प्रभाण ऩजुामको प्रधतधरवऩ
५) घयको नक्सा
६) अधम व्मन्क्तको जग्गाभा फनाउने बए सम्फन्धधत जग्गा धनीको भधजयुीनाभा य धनज व्मन्क्त िडा कामामरमभा उऩन्स्थत बई िडाध्मऺको योहफयभा गयेको सनाखत

७) नक्सा फनाउने इन्धजधनमयको गाउॉऩाधरकाभा य  इन्धजधनमय काउन्धसरभा दताम बएको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ

८) चार ुआ. ि. सम्भको  एकीकृत सम्ऩन्ि कय धतयेको यधसदको प्रधतधरवऩ
९) गाउॉऩाधरकाको प्राविधधक कभमचायीफाट घय धनभामणस्थर प्रभान्णत प्राविधधक प्रधतिेदन
१०) सम्फन्धधत िडा कामामरमफाट बएको स्थरगत सजमधभन
१) अस्थामी इजाजत प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
२) धडजाइनय य गाउॉऩाधरका प्रविधधकरे ऩेश गयेको प्राविधधक प्रधतिेदन
३) तोवकएको ढाॉचाभा धनिेदन 
१) तोवकएको ढाॉचाभा धनिेदन 
२) धडजाइनय य गाउॉऩाधरका प्रविधधकरे ऩेश गयेको प्राविधधक प्रधतिेदन
३) अस्थामी इजाजत प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
४)  चायै तपम फाट न्खन्चएको घयको पोटो
५)   स्िीकृत नक्सा अनसुाय बिन नबए सॊशोधधत नक्सा
१) तोवकएको ढाॉचाभा धनिेदन
२)  चार ुआ. ि. सम्भको  एकीकृत सम्ऩन्ि कय धतयेको यधसदको प्रधतधरवऩ
३) सॊशोधधत नक्सा
४) धनभामण इजाजतको  प्रधतधरवऩ
१) तोवकएको ढाॉचाभा धनिेदन
२)  चार ुआ. ि. सम्भको  एकीकृत सम्ऩन्ि कय धतयेको यधसदको प्रधतधरवऩ
३) स्िीकृत नक्सा

गल्छी गाउॉऩाधरकारे 
आधथमक ऐनभा तोके 

फभोन्जभ

गल्छी गाउॉऩाधरकारे 
आधथमक ऐनभा तोके 

फभोन्जभ

घय नक्सा ऩास  --- ङ)  नक्सा म्माद सम्फन्धधत कभमचायी १० ददनधबत्र

गल्छी गाउॉऩाधरकारे 
आधथमक ऐनभा तोके 

फभोन्जभ

२४ घय नक्सा ऩास  --- ग)  धनभामण सम्ऩन्न सम्फन्धधत कभमचायी १५ ददनधबत्र

२५ घय नक्सा ऩास  --- घ)  नक्सा सॊशोधन सम्फन्धधत कभमचायी १० ददनधबत्र

२६

२२ घय नक्सा ऩास  --- क) अस्थामी इजाजत सम्फन्धधत कभमचायी १५ ददनधबत्र

२३ घय नक्सा ऩास  --- ख)  स्थामी इजाजत सम्फन्धधत कभमचायी १५ ददनधबत्र

व्मिसाम कय सम्फन्धधत कभमचायी २ ददनधबत्र

२१ विऻाऩन कय सम्फन्धधत कभमचायी २ ददनधबत्र

१८ एवककृत सम्ऩन्ि कय/घय कय सम्फन्धधत कभमचायी २ ददनधबत्र

१९ फहार कय सम्फन्धधत कभमचायी २ ददनधबत्र

२०

उद्योग ठाउॉसायी धसपारयश सम्फन्धधत कभमचायी १५ ददनधबत्र

१७ व्मिसाम फधद धसपारयश सम्फन्धधत कभमचायी ७ ददनधबत्र

१६



क्र. सॊ. काभको विियण
सम्फन्धधत 

ऩदाधधकायी / कभमचायी
काभ य सम्ऩादन 
गनम राग्ने सभम

आिश्मक कागजात राग्ने दस्तयु

१) तोवकएको ढाॉचाभा धनिेदन
२)  चार ुआ. ि. सम्भको  एकीकृत सम्ऩन्ि कय धतयेको यधसदको प्रधतधरवऩ
३) स्िीकृत नक्सा
४) भारऩोत कामामरमफाट हक हस्ताधतयण बएको धनस्सा
१)  रयतऩूिमकको धनिेदन ऩत्र  

२) उऩबोक्ता सधभधतका ऩदाधधकायीहरुभा ३३%  भवहरा ऩगु्ने गयी ७ देन्ख ९ सम्भको सधभधत हनु ुऩने

३) उऩबोक्ता सधभधत, अनगुभन सधभधत, एिॊ सञ्चारन गने  धनणममको प्रधतधरवऩ
४)  सम्फन्धधत िडा कामामरमको धसपारयश
५) उऩबोक्ता सधभधतका सदस्महरुको नागरयकताको प्रधतधरवऩ
६) प्राविधधक कभमचायीफाट रागत इष्टीभेट स्िीकृत बएको
१) रयतऩूिमक धनिेदन ऩत्र य नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
२) सम्फन्धधत िडा कामामरमको जिापदेवहता, न्जम्भेिायी य धसपारयश
३) धनभामण साभग्री खरयद गयेको भ्माट धफर 
४) गाउॊऩाधरकाको फाहेक अधमको बायी उऩकयण प्रमोगको भ्माट धफर
५) विधबन्न धफर बयऩाइमहरु
६) मोजना स्थरको पोटो 
७) सािमजधनक रेखा ऩरयऺण बएको प्रधतधरवऩ
८) तीन राखदेन्खका आमोजनाको होधडङ्ग फोडम (खाॉिाभा) को प्रधतधरवऩ
९) बायी उऩकयण प्रमोग बएभा गाउॉऩाधरकाभा सनु्चकृत बएको ऩत्र
१०) उऩबोक्ता सधभधतको धनणमम
११) बकु्तानी सहजीकयण सधभधतको धसपारयश
१२) प्राविधधकको कामम सऩन्न भूल्माङ्कन प्रधतिेदन
१३) सऩुरयिेऺण तथा अनगुभन सधभधतको धसपारयश
१४) उऩबोक्ता सधभधतको अध्मऺरे जाहेय गयेको प्रधतिध्दता ऩत्र
१) विद्यारम ठाउॉसायीको धनिेदन  
२) विद्यारम दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
३) स्थानीम तहका नाभभा नफीकयण सवहतको विद्यारम दताम प्रभाणऩत्र
४) सयकायी एिॊ साभदुावमक विद्यारम फाहेक अधमभा चार ुआ. ि. सम्भको सयी जाने ठाउॉ य हारको ठाउॉ दिैुको एकीकृत सम्ऩन्ि कय धतयेको यधसदको प्रधतधरवऩ

५) घय फहारभा बए सम्झौता ऩत्रको प्रधतधरवऩ य फहार कय धतयेको यधसद/नधतयेको बए धतनुम ऩने

६) स्थामी रेखा नम्फय प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
७) सयी जाने ठाउॉको  सम्फन्धधत िडा कामामरमको अनभुधत ऩत्र
८) धनयीऺण प्रधतिेदन ऩेश गनुम ऩयेभा
१) विद्यारम कऺा फवृिका राधग धनिेदन 
२) विद्यारम दताम प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ

३) स्थानीम तहको नाभभा चार ुआ.ि. को नफीकयण सवहत व्मिसाम दताम गयेको प्रभाणऩत्र

४) सयकायी एिॊ साभदुावमक विद्यारम फाहेक अधमभा चार ुआ. ि. सम्भको एकीकृत सम्ऩन्ि कय धतयेको यधसदको प्रधतधरवऩ

५)  फहार बए सम्झौता ऩत्रको प्रधतधरवऩ य फहार कय धतयेको यधसदको प्रधतधरवऩ
६) धनयीऺण प्रधतिेदन ऩेश गनुम ऩयेभा
१) शैन्ऺक सत्र सरुु हनुबुधदा ४ भवहना अगाधडको सम्फन्धधत विद्यारमको धनिेदन
२)  सॊस्था बएभा सॊस्था दताम प्रभाणऩत्र य कय चकु्ता प्रभाणको प्रधतधरवऩ
३) सञ्चारक सधभधतको विियण, नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
४) आफ्नो बिन बए जग्गा धनी प्रभाऩत्रको प्रधतधरवऩ, बाडाभा बए सम्झौताऩत्र , जग्गा धनी प्रभाणऩत्र य धनीको नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ

५) धनभामण सम्ऩन्न प्र. प्रधतधरवऩ -नक्सा ऩास_
६) न्शऺा ऐन, धनमभािरी तथा काममविधध एिॊ तोवकएका अधम भाऩदण्ड ऩूया  गयेको कागजात

७) सम्फन्धधत िडा कामामरमको  धसपारयश
१) वियाभी िा धनजको हकदायको धनिेदन पत्र
२)  वियाभीको नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ िा हकदाय बए हकदायको सभेत नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ

३) अस्ऩताररे योगको एवकन गयेको िा सेिा प्रदान गयेको विियण सवहतको ऩत्र
४) सम्फन्धधत िडा कामामरमको  धसपारयश

७ ददनधबत्र

१० ददनधबत्र

गल्छी गाउॉऩाधरकारे 
आधथमक ऐनभा तोके 

फभोन्जभ

३३ वियाभी बएको धसपारयश सम्फन्धधत कभमचायी
प्रकृमा ऩगेुभा 
सोही ददन

गल्छी गाउॉऩाधरकारे 
आधथमक ऐनभा तोके 

फभोन्जभ

३० विद्यारम ठाउॉसायी सम्फन्धधत कभमचायी

३१ विद्यारम सञ्चारन स्िीकृत/कऺा फवृि धसपारयश सम्फन्धधत कभमचायी

३२
प्राविधधक न्शऺा तथा व्मािसावमक ताधरभ केधर सञ्चारन, विद्यारम फावहय 
हनुे अध्माऩन -टु्यसन, कोन्चङ, बाषा न्शऺा_ य भातबृाषा न्शऺा ददने 
विद्यारमको  अनभुधत

सम्फन्धधत कभमचायी ७ ददनधबत्र

२९ आमोजनाको यकभ बकु्तानी /ऩेश्की फछयोट सम्फन्धधत कभमचायीहरु १५ ददनधबत्र

२७ घय नक्सा ऩास  --- च)  नक्सा नाभसायी सम्फन्धधत कभमचायी १० ददनधबत्र

गल्छी गाउॉऩाधरकारे 
आधथमक ऐनभा तोके 

फभोन्जभ

२८ मोजना सम्झौता सम्फन्धधत कभमचायी ७ ददनधबत्र



क्र. सॊ. काभको विियण
सम्फन्धधत 

ऩदाधधकायी / कभमचायी
काभ य सम्ऩादन 
गनम राग्ने सभम

आिश्मक कागजात राग्ने दस्तयु

१) धनिेदन पत्र  तनवेदकको नतगररकितको प्रमतणपत्रको प्रतिलऱपप
२) अधम न्जल्राको बए फसाई सयाईको प्रभाण िा मस गाउॉऩाधरकाको स्थामी िाधसधदा बएको खलु्ने प्रभाणको कागजात

३) धनिेदकको २ प्रधत पोटो
४) एकर भवहरा खरेुको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
५) भाधमता प्राप्त धनकामफाट अऩाङ्गता प्रभान्णत ऩत्रको प्रधतधरवऩ

३५ पवलभधन कतयताऱयको सूचनत टताँस सम्बन्धिि कमाचतरी सोही ददन सम्बन्धिि कतयताऱयको सूचनत टताँस गन ेपत्र र सूचनत

१) एन.आय.ए. राबग्राहीभा नाभ बएको हनु ुऩने
२) सिेऺण धनस्सा काडमको प्रधतधरवऩ
३) राबग्राहीको नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
४) राबग्राहीको रारऩजुामको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
५)  रारऩजुाम राबग्राहीको एकाघय ऩरयिायको नाभभा बए नाता खलु्ने कागजात, रारऩजुाम य नागरयकाता प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ य जग्गा भञ्जुयी पायाभ ऩत्र

६)  राबग्राही स्िमॊ उऩन्स्थत नबएभा सो कायण य आधधकायी प्रधतधनधध तोक्ने भञ्जुयी पायाभ ऩत्र

७) राबग्राहीको भतृ्म ुबएभा भतृ्म ुदताम प्रधतधरवऩ य नन्जकको हकदाय प्रभान्णत ऩत्र

८) राबग्राही फैदेशीक योजगायीभा बएभा आधधकायीक प्रधतधनधध तोक्ने पायाभ, नाता प्रभाण य िडाको धसपारयस ऩत्र

९) आिश्मकता अनसुाय िडा  कामामरमको सजमधभन भचुलु्का
१) कृषक सभहुको विधानको सक्कर
२) कृषक सभहुको भाइधमटुको प्रधतधरवऩ
३) काममसधभधत ऩदाधधकायीहरुको नागरयकताको प्रधतधरवऩहरु
४) सम्फन्धधत िडा कामामरमको धसपारयस
१) धनिेदन ऩत्र
२) रेखा ऩयीऺण वप्रतिेदन य प्रगती प्रधतिेदन
३) भाइधमटुको प्रधतधरवऩ
१) धनिेदन ऩत्र 
२) नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रधतधरवऩ
३) कन्म्तभा ५ योऩनी  ऺेत्रपर  फयाफयको जग्गा बएको धधन ऩजुामको प्रधतधरवऩ
४) चायवकल्रा प्रभान्णत य सम्फन्धधत िडा कामामरमको धसपारयस 
१) धनिेदन ऩत्र
२) विधनमभ
३) सम्फन्धधत िडा कामामरमको धसपारयस
१) धनिेदन ऩत्र य धनददमष्ट पभेट
२) ऩरयमोजनाको ढाॉचा
३) सम्फन्धधत िडा कामामरमको धसपारयस
१) धनिेदन ऩत्र
२) कय चकु्ताको प्रभाण ऩत्रको प्रधतधरवऩ
३) रेखा ऩरयऺण प्रधतिेदन य प्रगती प्रधतिेदन
४) सम्फन्धधत िडा कामामरमको धसपारयस
१) तनवेदन पत्र
२) कतयासलमतिको तनणायको प्रतिलऱपप
३) ऱेखत पररऺण प्रतिवेदनको प्रतिलऱपप
४) सम्बन्धिि वडत कतयताऱयको लसफतररस
१) तनवेदन पत्र र कतयासलमति पदतधिकतरीको नतगररकितको प्रमतण पत्रको प्रतिलऱपप
२) समूह/सलमतिको तनणायको प्रतिलऱपप
३) पवितनको सक्कऱ प्रति
४) मतइधयुटको प्रतिलऱपप
१) तनवेदन पत्र
२) समुह दिता प्रमतण पत्रको प्रतिलऱपप
३) ऱेखत पररऺण प्रतिवेदन र प्रगिी प्रतिवेदन र मतइधयुटको प्रतिलऱपप

गल्छी गाउॉऩाधरकारे 
आधथमक ऐनभा तोके 

फभोन्जभ

४५ पशुपतऱन समुह नबीकरण सम्फन्धधत कभमचायी ३ ददनलभत्र

४३ अनुदतनमत रतसतयतनक मऱ सहकतरीऱतई उपऱब्ि गरतउने लसफतररस सम्फन्धधत कभमचायी ३ ददनलभत्र

४४ पशुपतऱन समुह दिता लसफतररश सम्बन्धिि कमाचतरी ३ ददनलभत्र

४१ कृवष ऋण, फीभा, विद्यतु धभटय धसपारयस सम्फन्धधत कभमचायी
सोही ददन तय 
स्थरगत भ्रभण 
गनुमऩयेभा ६ ददन

४२ धफषादी खरुा विके्रता, दताम नफीकयण धसपरयश सम्फन्धधत कभमचायी ६ ददनधबत्र 

कृवष पाभम दताम धसपारयस सम्फन्धधत कभमचायी ५ ददनधबत्र

४० कृवष सहकायी दताम धसपारयस सम्फन्धधत कभमचायी २ ददन

३७ कृषक सभहु दताम सम्फन्धधत कभमचायी ५ ददनधबत्र

३८ कृषक सभहु नफीकयण सम्फन्धधत कभमचायी ३ ददनधबत्र

३९

गल्छी गाउॉऩाधरकारे 
आधथमक ऐनभा तोके 

फभोन्जभ

३४ जेष्ठ नागरयक, एकर भवहरा तथा अऩाङ्गताको ऩरयचम ऩत्र वितयण सम्फन्धधत कभमचायी
प्रकृमा ऩगेुभा  

सोही ददन

३६ बकुम्ऩ आिास ऩनुधनमभामण सम्फधधी ऩत्राचाय सम्फन्धधत कभमचायी
प्रकृमा ऩगेुभा 
सोही ददन


